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1. INTRODUCCION

La Orden HAP/2427/2015, de 13 de noviembre, por la que se aprueban las bases y la
primera convocatoria para la seleccion de estrategias de Desarrollo Urbano Sostenible e
Integrado que serdn cofinanciadas mediante el programa operativo FEDER de crecimiento
sostenible 2014-2020 (publicada en el Boletin Oficial del Estado nim. 275, de 17 de noviembre
de 2015), en adelante OCS, en su resuelvo undécimo sefala que:

“2. La Subdireccion General de Cooperacion Territorial Europea y Desarrollo Urbano de
la Direccion General de Fondos Comunitarios y la Direccion General de Coordinacion de
Competencias con las Comunidades Auténomas y las Entidades Locales serdn los
Organismos Intermedios de Gestion.

3. Las entidades beneficiarias de las operaciones a cofinanciar en el marco de las
Estrategias DUSI serdn Organismos Intermedios unicamente a los efectos de la
seleccion de operaciones.”

De este modo, las entidades beneficiarias de la convocatoria, o Entidades DUSI, van a
seleccionar las operaciones concretas que se integran dentro de las distintas lineas de
actuacion de sus Estrategias, actuando como organismos intermedios, que coloquialmente han
sido denominados organismos intermedios “ligeros”.

En el apartado segundo de la Resolucién de 12 de diciembre de 2016, de la Secretaria de
Estado de Presupuestos y Gastos, por la que se resuelve definitivamente la convocatoria (BOE
del 14 de diciembre), se acordé:

“Designar, segun lo indicado en el articulo undécimo de la Orden HAP/2427/2015, a las
entidades beneficiarias del anterior apartado «Organismos Intermedios del FEDER»
unicamente a los efectos de la seleccion de operaciones. Debido a esta condicion, deberdn
elaborar un Manual de Procedimientos. Este Manual, en el que deberdn documentar todos
aquellos aspectos y procesos que le permitan cumplir con sus obligaciones debera ser
remitido al Organismo Intermedio de Gestion del que dependan, en el plazo mdaximo de dos
meses a contar desde la publicacion de esta resoluciéon en el «BOE», por los cauces y en el
formato que se establezcan.

La formalizacion de la designacién de las Entidades Locales seleccionadas como
Organismos Intermedios a efectos de seleccion de operaciones, se realizard mediante un
acuerdo de compromiso en materia de asuncién de funciones para la gestién FEDER. Este
documento, donde se recogen las funciones que estas Entidades asumen como Organismos
Intermedios a efectos de seleccion de operaciones frente a la Autoridad de Gestion del FEDER,
se facilitara por parte del correspondiente Organismo Intermedio de Gestidn, a quien se
debera remitir cumplimentado firmado por el maximo responsable de la Entidad Local.”
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Disposiciones Generales

1. Informacién de la Entidad DUSI

Entidad DUSI (Organismo Intermedio Ligero)

Denominacién Ayuntamiento de La Linea de la Concepcién
Naturaleza Juridica Entidad Local
Direccion Postal Plaza Juan José Garcia Cabreros, S/N C.P 11300
E-Mail Corporativo Admon.alcaldia@Ilalinea.es
Teléfono 956692000 Fax

Datos de la Persona de Contacto

Nombre y Apellidos Ana Patricia Pérez Paredes
Cargo Responsable de Subvenciones
Direccion Postal Plaza Juan José Garcia Cabreros, S/N C.P 11300
E-Mail subvenciones@Ilalinea.es; admon.alcaldia@lalinea.es
Teléfono 670330216/608587363 Fax
FEDER 3
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Ejes Prioritarios
en los que interviene

EP12: Eje Urbano

Objetivos Tematicos
en los que interviene

OT2. Mejorar el uso y calidad de las tecnologias de la informacion y de
la comunicacion y el acceso a las mismas.

OT4. Favorecer el paso a una economia baja en carbono en todos los
sectores.

OT6. Conservar y Proteger el medio ambiente y promover la eficiencia
de los recursos.

OT9. Promover la inclusidon social y luchar contra la pobreza y
cualquier otra forma de discriminacidn.

Prioridades de
Inversidn en los que
interviene

(P10203) 2c. El refuerzo de las aplicaciones de las tecnologias de la
informacion y de la comunicacién para la administracidn electrénica, el
aprendizaje electrdnico, la inclusién electrdnica, la cultura electrénica y
la sanidad electrénica.

(P10405) 4e. El fomento de estrategias de reduccidn del carbono para
todo tipo de territorio, especialmente las zonas urbanas, incluido el
fomento de la movilidad urbana multimodal sostenible y las medidas
de adaptacion con efecto de mitigacion.

(P10605) 6¢. La conservacion, la proteccion, el fomento y el desarrollo
del patrimonio natural y cultural.

(P10605) 6e. Acciones para mejorar el entorno urbano, revitalizar las
ciudades, rehabilitar y descontaminar viejas zonas industriales
(incluidas zonas de reconversién), reducir la contaminacion atmosférica
y promover medidas de reduccidn del ruido.

(P10908) 9b. La prestacion de apoyo a la regeneracidn fisica, econdémica
y social de las comunidades de las zonas urbanas y rurales
desfavorecidas.

Objetivos Especificos
en los que interviene

0.E.2.3.3. Promover las tecnologias de la informacién en Estrategias
urbanas integradas, incluyendo Administracién local y Smart Cities.
O.E. 4.5.1. Movilidad urbana sostenible: transporte urbano limpio,
transporte colectivo, conexién urbana-rural, mejora de la red viaria,
transporte ciclista, peatonal, movilidad eléctrica y desarrollo de
sistemas de suministro de energias limpias.

O.E. 4.5.3. Mejora de la eficiencia energética y aumento del uso de
energias renovables en las dreas urbanas.

0.E.6.3.4. Promover la proteccion, fomento y desarrollo del patrimonio
cultural y natural de las areas urbanas, en particular las de interés
turistico.

O.E. 6.5.2. Acciones integradas de revitalizacion de ciudades, de
mejora del entorno urbano, su medio ambiente.

O.E. 9.8.2. Regeneracidn fisica, econdmica y social del entorno urbano
en areas urbanas desfavorecidas a través de Estrategias urbanas
integradas.
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2. Fecha de Referencia del Documento

El presente documento se describe la situacidn a fecha de 14 febrero de 2017.

3. Estructura de la Entidad DUSI

Se debe describir la unidad o departamento de la Entidad DUSI que ejercera las funciones
propias de “Organismo Intermedio Ligero” y que deberd estar claramente separada de las
unidades, departamentos u otras entidades publicas responsables de iniciar o de iniciar y
ejecutar las operaciones (unidades ejecutoras).

En relacion a esa unidad se detallarda de manera precisa el organigrama y organo/s
responsable/s.
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1. UNIDAD DE GESTION:

La Unidad de Gestién sera la unidad que ejercera las funciones de “Organismo Intermedio
(ligero)” se incardina en el Departamento de Subvenciones, por estar este Departamento
claramente separado de las restantes unidades, departamentos o areas de la Entidad DUSI
responsables de iniciar o de iniciar y ejecutar las operaciones (unidades ejecutoras),
garantizando el principio de separacion de funciones de la Unidad de Gestidn.

Esta Unidad estara dotada con un equipo técnico con titulacién universitaria superior,
conocedor de la reglamentacion y normativa nacional y europea sobre fondos estructurales, y
estara asesorada y asistida por:

++ Secretaria General: Ayuda a la Unidad de Gestion en las tareas de gestion
administrativa y control de expedientes de contratacién vy licitacion.

+* Intervencién: Ayuda en el control interno de los expedientes durante los
trdmites administrativos, comprobando su legalidad y la correccidn de los
procedimientos.

++ Tesoreria: Presta apoyo a la Unidad de Gestidn en el control de los pagos,
disponiendo para la auditoria, cuando se le requiera, de los documentos
contables.

% Area de Contratacién: Colabora con la Unidad de Gestién en todo lo referente
a la formalizacion de contratos, prestando su asesoramiento.

Funciones que son Delegadas por la Autoridad de Gestion

1. Principales funciones que desempeiiaria la Entidad DUSI

El desempefio de las funciones que la entidad DUSI beneficiaria se compromete a ejecutar
vienen recogido en el documento de “Acuerdo de Compromiso en Materia de Asuncion de
Funciones para la Gestion FEDER del Excmo. Ayuntamiento de La Linea de la Concepcién”,
firmado con fecha de 12 de Febrero de 2017 por D. José Juan Franco Rodriguez, Alcalde-
Presidente del Ayuntamiento de La Linea de la Concepcidn.

2. Organizacion y funcionamiento de la Entidad DUSI

2.1 Organigrama y Especificaciones.

2.2.1. Organigrama y especificaciones de las funciones (incluido el plan para la dotacion de
los recursos humanos apropiados con las competencias necesarias).

FEDER 8
FONDO EUROPEO DE DESARROLLO REGIONAL

“Una manera de hacer Furopa”



* X %

* 5 *

() R
() * *
=1 -
Ayuntamiento

delalinea

Union Europea

Comité Estratégico
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1.1 COMITE ESTRATEGICO:

La funcidn principal del Comité Estratégico sera la de dirigir, supervisar y validar todas las
actuaciones de la Estrategia.

Estara formada por miembros de la Junta de Gobierno Local del Ayuntamiento de La Linea
de la Concepcion.

El Alcalde o la persona en quien delegue sera el que presida el Comité Estratégico. Sus
reuniones coincidiran con las de la propia Junta de Gobierno Local municipal.

Sus funciones seran, entre otras:

» Aprobar y validar todas las operaciones relacionadas con la Estrategia.

> Aprobary aceptar la programacion presupuestaria de cada una de las operaciones,

> Difundir entre los agentes politicos, econdmicos y sociales la informacion relativa a la
Estrategia.

» Reformulary adaptar los objetivos de la Estrategia.

» Evaluar la consecucion de los objetivos sobre la base de la documentacion que remita
el Comité Directivo.

El Comité Estratégico se reunird con una frecuencia minima anual. A sus reuniones podra
convocar a los /as Delegados/as municipales responsable de alguna de las materias que vayan
a ser tratadas.

1.2 COMITE DIRECTIVO:

La funcidn principal del Comité Directivo serd la de coordinar técnicamente y aprobar
todas las actuaciones relacionadas con el proyecto.

Este Comité se reunird con cardcter ordinario con una periodicidad bimestral y de forma
extraordinaria cuando se estime necesario.

Serdn responsabilidades del Comité las siguientes:

» Definir y proponer los contenidos de los diferentes programas y actuaciones que
configuran la Estrategia DUSI, con el visto bueno del Comité Estratégico.

» Coordinar las actuaciones que desarrolle la Unidad de Gestion.

» Validar la programacion econémico-financiera propuesta por la Unidad de Gestién.

» Canalizar las relaciones entre delegaciones municipales para facilitar el desarrollo de
las actuaciones de la estrategia.

» Coordinar a los 6rganos de gestiéon de la Estrategia, asi como al resto de los
responsables de ejecuciéon de las actuaciones, garantizando que la informacién de
interés llega a todos.

» Aprobar las actualizaciones de los documentos de gestion de la Estrategia.

FEDER 10
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Estara formado por:

*»* El responsable del Comité serd el Teniente Alcalde Delegado de Subvenciones. D.
Mario Helio Fernandez Ardanaz.

Concejales de las Delegaciones implicadas.

Interventora. D2 Isabel Ruiz Ruiz.

Secretario General. D. Jorge Jiménez Oliva.

Tesorero. D. Pablo Zambrana Eliso.

Responsable de la Unidad de Gestidon. Ana patricia Pérez Paredes.
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1.3 COMITE TECNICO:

El Comité Técnico sera el érgano formado por todos los responsables técnicos de la
ejecuciéon de las operaciones definidas en la Estrategia y el encargado de pilotar la
materializacion de la misma. Sus funciones seran las de coordinar el desarrollo de las
actuaciones, evaluar la situacion de las operaciones en cuanto a su realizacidn, informar sobre
el cumplimiento de la senda financiera establecida indicadores y comunicar cualquier
incidencia que surja. Este comité lo integraran las siguientes personas:

7
°

Teniente Alcalde Delegado de Subvenciones: Mario Helio Fernandez Ardanaz
Responsable de la Unidad de Gestidén: Ana Patricia Pérez Paredes

Técnico de la Unidad de Gestidn: Daniel Gomez Almansa

Responsables de Unidades Ejecutoras

7 7
0'0 0'0

7
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El Comité se reunira como minimo una vez al mes y siempre que el desarrollo del proyecto asi
lo requiera.

1.4 COMISION DE PARTICIPACION CIUDADANA:

La Comisidon de Seguimiento se crea para responder a la necesidad de garantizar la
continuidad del proceso participativo de la ciudadania y demas agentes econdmicos, sociales e
institucionales a lo largo del desarrollo e implementaciéon de la Estrategia.

En esta Comisidn se informara sobre el progreso de la Estrategia y se recabara sus posibles
aportaciones para mejorar la eficacia o eficiencia de las actuaciones previstas, incorporando de
esta manera un mecanismo de informacion publica y participacion.

Se trata, por tanto, de un érgano integrado por las siguientes personas:
++ Teniente Alcalde Delegado de Subvenciones: Mario Helio Fernandez Ardanaz
Concejal de Participacion Ciudadana: Ceferina Pefio Gutiérrez

* Responsable de la Unidad de Gestién: Ana Patricia Pérez Paredes

7
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Consejo de Participacién Ciudadana
»  Otros

3

Este Comité se reunird con caracter ordinario con una periodicidad semestral y de forma
extraordinaria cuando se estime necesario.

1.5 COMITE DE EVALUACION DEL RIESGO DEL FRAUDE:

Se ha creado un Comité de Evaluacion del Fraude compuesto por representantes de las
diversas areas de gestién, ejecucién y control de la Estrategia, aprobado por DECRETO de
Alcaldia nium. 401/17 de fecha 8 de febrero de 2017 (Anexo 1), donde el punto 2 del resuelvo
se designan a los miembros del Comité de Evaluacién del Riesgo de Fraude representando a
diferentes unidades como:

- Unidad de Gestién - Urbanismo

- Secretaria General - Infraestructura

- Intervencion - Nuevas Tecnologias

- Tesoreria - Sanidad y Servicios Sociales

- Contratacion - Movilidad Urbana
Periodicidad

La autoevaluacion del riesgo de fraude de la EDUSI de La Linea de la Concepcién se
realizard una vez cada afio. En caso de cambios normativos u organizativos, de la aparicion de
circunstancias novedosas o la deteccidn de puntos débiles ante el fraude, se podra realizar con
una periodicidad inferior. En cualquier caso, el ejercicio de autoevaluacion serd remitido al
OlG.

Las funciones a realizar por este Comité de Evaluacion del Fraude seran la de puesta en
marcha de:

- Autoevaluacién del Riesgo de Fraude.

- Medidas de Prevencidn del Riesgo de Fraude.
- Medidas de Deteccién

- Medidas de Correccidn y Persecucion

FEDER 12
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1.6 OBSERVATORIO PRINCIPIOS HORIZONTALES:

El Observatorio se crea para velar por el cumplimiento de los articulos 7 y 8 del
Reglamento (UE) N2 1303/2013, relativos a promover la igualdad entre mujeres y hombres vy la
no discriminacion; y a promover el desarrollo sostenible, respectivamente, a lo largo del ciclo
de la Estrategia. Asesorando vy asistiendo en todo el proceso transversal de la Estrategia.

Estara compuesto por:
%+ Una Técnico en materia de igualdad; Pilar Ruiz Moriche.
+* Una Técnico en medioambiente: Maria Rosa Valdés Guerrero.
+* Un Técnico en movilidad. Mariano Colorado Méndez.

Al ser una asistencia transversal de la Estrategia sera un érgano de consulta permanente y se
reunird siempre que el desarrollo de la Estrategia lo requiera.

1.7 ASISTENCIA TECNICA:

Apovyo a las funciones que desempefiara la UNIDAD DE GESTION, derivadas del
Acuerdo de Compromiso en Materia de Asuncion de Funciones para la Gestion FEDER del
Excmo. Ayuntamiento de La Linea de la Concepcidn”, en concreto se vincula a dos lineas de
actuacion:

12 “Gestion de la Estrategia DUSI”.
22 “Comunicacion y publicidad de la Estrategia DUSI”

1.8 UNIDAD DE GESTION:

La Unidad de Gestién serd la unidad que ejercerd las funciones de “Organismo
Intermedio (ligero)” se incardina en el Departamento de Subvenciones, por estar este
Departamento claramente separado de las restantes unidades, departamentos o areas de la
Entidad DUSI responsables de iniciar o de iniciar y ejecutar las operaciones (unidades
ejecutoras), garantizando el principio de separacién de funciones de la Unidad de Gestion.

Esta Unidad estard dotada con un equipo técnico con titulacion universitaria superior,
conocedor de la reglamentacion y normativa nacional y europea sobre fondos estructurales, y
estard asesorada y asistida por: Secretaria General, Intervencion, Tesoreria, Area de
Contratacion.

Las funciones que desempefiara la Unidad de Gestion como “Organismo Intermedio (ligero)”
seran las siguientes:

FEDER 13
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1.- Organizacion interna:
Elaboracién de un Manual de Procedimiento para la Seleccién de operaciones.

2.- Seleccion y puesta en marcha de operaciones:

En cuanto a la seleccién de las operaciones, debera:

a) Elaborar y, una vez aprobados, aplicar procedimientos y criterios de seleccidn apropiados,
que:

i) aseguren la contribucién de las operaciones al logro de los objetivos y resultados
especificos de la prioridad pertinente,

ii) sean transparentes y no discriminatorios,

iii) tengan en cuenta los principios generales expuestos en los articulos 7 y 8 del
Reglamento (UE) n? 1301/2013.

b) Garantizar que una operacion seleccionada entre en el ambito del Fondo o Fondos de que
se trate y pueda atribuirse a una categoria de intervenciones.

c¢) Garantizar que se facilite al beneficiario un documento que establezca las condiciones de la
ayuda para cada operacion, en especial los requisitos especificos relativos a los productos o
servicios que deban obtenerse con ella, el plan financiero, el método que debe aplicarse para
determinar los costes de la operacion y las condiciones para el pago de la ayuda y el calendario
de ejecucion; (DECA).

d) Cerciorarse de que el beneficiario tiene la capacidad administrativa, financiera y operativa
para cumplir las condiciones contempladas antes de aprobar la operacion.

e) Cerciorarse de que, si la operacidn ha comenzado antes de presentarse una solicitud de
financiacion a la autoridad de gestidn, se ha cumplido la normativa aplicable a la operacion.

f) Garantizar que las operaciones seleccionadas para recibir ayuda de los Fondos no incluyan
actividades que eran parte de una operacion que ha sido o hubiera debido ser objeto de un
procedimiento de recuperacidn conforme al articulo 71, a raiz de la relocalizaciéon de una
actividad productiva fuera de la zona del programa.

g) Determinar las categorias de intervenciones a las que se atribuira el gasto de una operacién.
h) Establezca las condiciones detalladas para el intercambio electrénico de datos.

3.- Cumplimiento de la normativa de aplicacion.

Garantizar, durante todo el periodo de ejecucion del Programa Operativo, que las operaciones

seleccionadas respetan las normas comunitarias, nacionales y regionales (en su caso)
aplicables

FEDER 14
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En lo que respecta a la gestidn y el control financieros, debera:

Proporcionar a las unidades ejecutoras las orientaciones adecuadas para la ejecucion y puesta
en marcha de los procedimientos necesarios para el buen uso de los Fondos, incluyendo lo
referente a la aplicacion de medidas antifraude eficaces y proporcionadas.

Transmitir a las unidades ejecutoras cuantas instrucciones se reciban de la Autoridad de
Gestion, directamente o a través del OIG, en la medida en que les afecten, adaptando en su
caso dichas instrucciones a las caracteristicas de dichas unidades.

Verificar que los productos y servicios cofinanciados se han entregado y prestado y que el
gasto declarado por los beneficiarios ha sido pagado y cumple la legislacién aplicable, las
condiciones del programa operativo y las condiciones para el apoyo a la operacion;

4.- Aplicacion de medidas antifraude.

Aplicar y asegurar durante todo el periodo de ejecucion del Programa Operativo medidas
antifraude eficaces y proporcionadas, teniendo en cuenta los riesgos detectados; en concreto:

En materia de prevencion: Declaracidén de intenciones o declaracion institucional publica por
parte de la Entidad DUSI.; Establecimiento de un cédigo ético y de conducta de los empleados
publicos; Medidas de formacion a empleados publicos en materia antifraude. En materia de
deteccion: Controles durante el proceso de seleccion de operaciones. Canal de denuncias
abierto. En materia de correccion y persecucion: Adopcién del compromiso de informar al
Organismo Intermedio de las irregularidades y sospechas de fraude y de los casos que puedan
perjudicar la reputacidn de la politica de cohesién.

Informar regularmente al OIG de las evaluaciones efectuadas y, en su caso, de las medidas
adoptadas.

5.- Contribucién al Comité de Seguimiento del Programa Operativo.

Contribuir al seguimiento del Programa Operativo, nombrando un representante para el Grupo
de Trabajo Urbano del Comité de Seguimiento del Programa Operativo, siendo en este caso la
Responsable de la Unidad de Gestidn.

6.- Contribucion a la evaluacion del Programa Operativo

Contribuir a la evaluacién del Programa Operativo para permitir al OIG cumplir con las

exigencias del articulo 114 del Reglamento (UE) 1303/2013, de acuerdo con las instrucciones
que el OIG le remita.
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7.- Disponibilidad de la documentacion de cara a pista de auditoria

Establecer procedimientos que garanticen que se dispone de todos los documentos sobre el
gasto y las auditorias necesarios para contar con una pista de auditoria apropiada, de acuerdo
con los requisitos del articulo 72, letra g); garantizando que se dispone de toda la
documentacioén necesaria para contar con una pista de auditoria apropiada en relacién con el
ejercicio de sus funciones como Organismo Intermedio, incluidas las referidas a medidas
antifraude.

8.- Contribucion a los informes de ejecucion anual y final.

La Entidad Local DUSI contribuird a la elaboracidn de los Informes de ejecucion Anual y Final a
través del OIGs, de acuerdo a los formatos y plazos que éste establezca.

9.- Suministro de informacion al sistema informdtico Fondos 2020

Suministro de informacién al sistema informatico Fondos 2020 toda la informacién que le sea
solicitada por la Autoridad de Gestion, directamente o a través del OIG, en los formatos que
aquélla determine.

10.- Remision de copias electrénicas auténticas.

Se remitira, a demanda de las distintas Autoridades del FEDER o del OIG, documentos en
forma de copias electrdnicas auténticas a través del Sistema de Interconexion de Registros o
del medio alternativo que acuerde con el OIG.

11.- Sistema de contabilizacion separada.

Velar del cumplimiento de contar con un sistema de contabilidad separada (Anexo 12), para
todas las transacciones relacionadas con las operaciones objeto de cofinanciacidn o bien
contara con una codificacidn contable adecuada que permita identificar claramente dichas
transacciones, debiendo distinguir las partidas presupuestarias de la contabilidad nacional y
comunitaria. Todo ello, sin perjuicio de las normas de contabilidad nacional.

Garantizar que los beneficiarios que participan en la ejecucién de las operaciones
reembolsadas sobre la base de los costes subvencionables en los que se haya incurrido
efectivamente o bien lleven un sistema de contabilidad aparte, o bien asignen un cédigo
contable adecuado a todas las transacciones relacionadas con una operacion;

12.- Subvencionabilidad del gasto

Respetara, a la hora de seleccionar y ejecutar las operaciones objeto de cofinanciacién, las
normas sobre subvencionabilidad del gasto que se establezcan por el Ministerio de Hacienda y
Funcién Publica aplicables al Programa Operativo en cumplimiento del articulo 65.1 del
Reglamento (UE) N2 1303/2013.
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13.- Comunicacion de los incumplimientos predecibles

Comunicar al OIG, tan pronto como sea posible, cualquier hecho o circunstancia que le pueda
impedir desarrollar de manera adecuada todas o algunas de las obligaciones contempladas en
el presente Acuerdo.

14.- Aplicabilidad de la normativa comunitaria al Organismo Intermedio.

Aplicar todas aquellas disposiciones de los Reglamentos (UE) 1301/2013 y 1303/2013, asi
como de los Reglamentos de Ejecucidn y Delegados que los desarrollan, que sean relativas a
las funciones que ante la Autoridad de Gestidn han sido asumidas por la

Entidad Local DUSI.

15.- Seguimiento de las directrices dadas por la Direccion General de Fondos
Comunitarios.

Con objeto de garantizar el buen uso de los fondos comunitarios, la Entidad Local DUSI tendra
en cuenta en todo momento las instrucciones emitidas por la Autoridad de Gestidon contenidas
en el documento “Directrices a los Organismos Intermedios para la gestion y el control de las
actuaciones cofinanciadas por el FEDER 2014-2020 en Espafia” y que se refieran a las funciones
asumidas, asi como las demas instrucciones que le sean remitidas por la Autoridad de Gestion,
la Autoridad de Certificacidn y la Direccién General de Fondos Comunitarios y el resto de las
Unidades que la componen, a lo largo del proceso de ejecucién del Programa Operativo.

Esta Unidad contard con los siguientes efectivos:
Responsable de la Unidad de Gestion:

* Asumir las responsabilidades y competencias asignadas al Ayuntamiento de La Linea
de la Concepcién, como Organismo Intermedio ligero. (Arriba mencionadas).

.

+«+ Coordinar las actuaciones que desarrolle la Unidad de Gestion.

+» Coordinar la organizacién Interna de funcionamiento de la Entidad Local implicado en
la implementacién de la estrategia, en relacién al COMITE ESTRATEGICO, COMITE
DIRECTIVO, COMITE TECNICO, COMISION DE PARTICIPACION CIUDADANA, COMITE
DE EVALUACION DEL RIESGO DEL FRAUDE, OBSERVATORIO PRINCIPIOS
HORIZONTALES, ASISTENCIA TECNICA EXTERNA.

+» Definicidn de procedimientos y estructura de gestidn que aseguren una correcta
interlocucién entre la Unidad de Gestidén y el resto de Unidades afectadas con la
Implantacion del DUSI (Ejecutoras, Antifraude, Verificaciéon y Control, Observatorio de
principios horizontales etc).
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+» Coordinar su gestién con la Secretaria General, la Tesoreria y la Intervencion
municipal.

+»+ Supervisar las labores encomendadas a la Asistencia Técnica.

+»+ Control de los ingresos. Una vez recibida la comunicacién de ingreso por parte de la
Subdireccién General de Certificacién y Pagos del Ministerio de Economia y Hacienda,
identificar el ingreso y comunicarlo a la Intervencién municipal.

+» Realizar la programacion econémico-financiera.

** Proponer y elaborar las modificaciones oportunas de los documentos de gestidn de la
Estrategia, tales como modificaciones de la Resolucién de concesion en materia
econdmica, prorrogas etc

*» Preparar y contestar las alegaciones a los informes de control financiero y, en su caso,
realizar las descertificaciones correspondientes, asi como al de inicio de los
expedientes de solicitud de reintegro y su seguimiento.

¢ Asegurar la correcta ejecucién de las operaciones para que alcanzar el 6% de la
Reserva de Eficacia. La realizacion de propuestas de reprogramacion y asignacion de la
reserva de eficacia.

+»+ Elaboracion de los de informes anuales a requerimiento del propio Ayuntamiento o de
las autoridades del POCs.

+» Elaborar la documentaciéon necesaria para la celebracién anual del Comité de
Seguimiento.

**» Proporcionar la documentacién requerida por la Autoridad de Auditoria y otros
departamentos competentes para la realizacién de las tareas de Verificaciéon y Control
que tengan encomendadas.

++ Asistencia a reuniones de los comités de gestién, seguimiento, coordinacién o
consultivos que se establezcan para el seguimiento del DUSI.

+» Acompafiamiento y asistencia a las verificaciones y controles que pudieran realizarse
desde el Ministerio y La Comision.

Técnico de la Unidad de Gestion:

+*» Asumir las competencias asignadas al Ayuntamiento de La Linea de la Concepcidn,
como Organismo Intermedio ligero. (Arriba mencionadas)
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Apoyo en el procedimiento de seleccion de operaciones: Evaluacién de las
“Expresiones de interés”, elaboracién de los DECA, elaboracién de informes de
elegibilidad especificando la elegibilidad de la actuacidn, area tematica de la Comision,
cadigo, categoria de gasto de la operacién y el importe maximo cofinanciable. ; etc.

Seguimiento de la marcha de las operaciones para asegurar el cumplimiento del DECA
y alcanzar 6% de de la Reserva de Eficacia.

Recogida y tratamiento de informacién de interés (indicadores, hitos, etc) para
asegurar tanto los indicadores de productividad como de resultado al objeto de
contribuir al Marco de Rendimiento del POCs.

Ejecutar todas aquellas actuaciones y medidas relacionadas con el control econémico,
administrativo y financiero de la Estrategia. Se responsabilizard de la adecuada
contabilizacion de las operaciones, de la elegibilidad y control de los gastos, de los
pagos, de los sistemas de informacién, asi como del cumplimiento de todos los
requisitos inherentes a la ejecucidén de un Proyecto financiado con FEDER. Apoyo en el
proceso de certificacion del gasto y de solicitud de reembolso.

Proceder, una vez recibido el informe de conformidad de la unidad de control y
verificacion, a la inclusion de la declaracion de gastos en la aplicacion Fondos 2020.
Una vez elaborada y firmada (firma electrdnica) se remite a la Autoridad de Gestidn
(quien posteriormente procedera a la emision de la Solicitud de Pago a la Autoridad de
Certificacion).

Suministro de informacidn al sistema informatico Fondos 2020 toda la informacién
que le sea solicitada por la Autoridad de Gestidn, directamente o a través del OIG, en
los formatos que aquélla determine.

Asistencia a reuniones de los comités de gestidn, seguimiento, coordinacion o
consultivos que se establezcan para el seguimiento del DUSI.

Asi como Responsable de Comunicacion realizara las siguientes funciones:

Adoptar de las medidas necesarias para hacer llegar al publico informacién sobre las
operaciones financiadas por un programa operativo, garantizando el cumplimiento de los
requisitos de informacién y publicidad establecidos en el epigrafe 2.1 del anexo Xl del
Reglamento (UE) n® 1303/2013.

Ejecucidn del Plan de Informacion y Publicidad, Sistema de Evaluacién y participacién en
redes de intercambio y “buenas practicas” que contempla la Estrategia

Elaborar el apartado de “informacidon y publicidad” de los informes anuales de
ejecucién de los programas establecidos en la normativa de aplicacion.
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e Informar, si procede, a los medios de comunicacidon con ocasién de los Comités de
seguimiento, sobre el avance del Programa Operativo, asi como preparacion de
medios escritos y de cardcter audiovisual especificos para la informacién de los
avances y actuaciones de los Planes a dichos Comités.

e Seguir y comprobar el adecuado cumplimiento de las normas de informacién vy
publicidad que llevan a cabo las Unidades de Ejecucidn, asi como asesoramiento a los
mismos.

Auxiliar Administrativo de la Unidad de Gestion:

Ademas, la Unidad de Gestion contard con un/a Auxiliar Administrativo/a que prestara
soporte y asistencia en todas las tareas y actuaciones que correspondan a la Unidad de
Gestion.

/7

++» Disponer de un archivo fotografico de las actuaciones cofinanciadas.
+* Control de expedientes y archivo de los mismos para asegurar la pista de Auditoria.

1.9 UNIDADES DE EJECUCION:

Serdn las encargadas de ejecutar las operaciones que hayan sido seleccionadas conforme
al documento en el que se establecen las condiciones de la ayuda (también denominado por
su acronimo, (DECA), es un documento en el que se establecen las condiciones de cada ayuda
FEDER que recibe un beneficiario para una determinada operacién.

El Reglamento (UE) n2 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de
diciembre de 2013, por el que, entre otras, se establecen disposiciones comunes y generales
relativas al FEDER en adelante RDC establece en el articulo 125.3.c que se entregue un DECA al
beneficiario por cada operacién de la que resulta beneficiario.

+ Plan de asignacion de los recursos humanos apropiados.

Ver cuadro.
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UNIDADES AFECTADAS POR LA GESTION DE LA ESTRATEGIA DE DESARROLLO URBANO SOSTENIBLE

PERSONAS ASIGNADAS
UNIDAD FUNCION EN LA GESTION - —
Numero % Dedicacion
Unidad de Gestidn Garantizar la seleccion de -Responsable 50 %
operaciones. -Técnico 100%
Coordinacién de la estrategia -Auxiliar Admo. 100%
Por determinar
Asistencia Técnica Externa Apoyo a la Unidad de Gestion por la
asistencia
técnica.
Depende del
nimero de 50%
Unidad de Ejecucion Ejecucion de operaciones operaciones
aprobadas
Dar fe del contenido de las
Secretaria General resoluciones que se dicten en el
. 1 10%
marco de la Estrategia
Control interno de los
expedientes durante los
tramites administrativos,
Intervencién comprobando su legalidad y la 1 20%
correccién de los
procedimientos.
0,
Tesoreria Control de los pagos 1 20%
0,
Contratacion Formalizacién de contratos 1 30%
Observatorio Principios Velar por el cumplimiento de 3 10%
Horizontales los principios horizontales

Medios por los que se vinculan las
personas anteriores a la gestion
del Programa.

Estos cargos estaran vinculados a la DUSI mediante nombramiento,
a través de DECRETO DE ALCALDIA.

La Asistencia Técnica se vinculard a la unidad de gestién mediante
un procedimiento de Contratacion, segin normativa vigente.

Debe existir una asignacion clara
de funciones y responsabilidades a
cada persona en funcion del
puesto que ocupa y si existe algun
documento en el que quede
constancia.

De acuerdo con el apartado anterior, al ser puestos de estructura,
Unicamente se han descrito las funciones que constan en este
propio documento Manual de Procedimiento de la Entidad DUSI.

La constancia de los Nombramientos se hara por DECRETO DE
ALCALDIA.

Politica de reemplazo en caso de
ausencias prolongadas

El Ayuntamiento de La Linea de la Concepcidn, en aras a asegurar el
funcionamiento permanente de los servicios en los periodos de
ausencia por enfermedad, vacaciones, etc., fomenta, que cada una
de las personas adscritas a cada servicio pueda desempefiar todas
las tareas y funciones del mismo, siendo la formacién un elemento
clave para asegurar el cumplimiento de las obligaciones de OIL. Por
ello, se garantizard la asistencia de minimo dos personas a las
jornadas o seminarios que organice la Autoridad de Gestién.

FEDER 21

FONDO EUROPEO DE DESARROLLO REGIONAL

“Una manera de hacer Furopa”




ok

Ayuntamiento
delalinea

* X %
*
*

*
*
*

*
* 4 x

Union Europea

2.2.2 Participacion de asistencia técnica externa.

éLa Entidad DUSI va a contar con
una asistencia técnica para
gestionar las funciones delegadas
por la AG?

Si | X No

¢En qué funciones va a participar?

Operacion de “Gestion de la Estrategia DUSI”
(vinculada a la linea de actuacion de gestion), en la que
se incluirdan los gastos correspondientes a la
contratacién externa de un equipo de apoyo a Unidad
de Gestidn para:

%+ Asesoramiento legal y técnico, con especial
relevancia respecto de las actuaciones
relacionadas con la elegibilidad del gasto,
contratacion.

* Seguimiento financiero.

» Asistencia Técnica para el seguimiento de los
indicadores de realizacién y resultado.

% Apoyo a la elaboracién de informes de ejecucion

y final.

%+ Asistencia técnica al Comité de Autoevaluacion

del riesgo de fraude.

+* Formacion del personal implicado en la gestion y

control del gasto, los de sistemas informatizados
para la gestion; y los demas asimilables.

DS

DS

Operacion de “Comunicacion y publicidad de la
Estrategia DUSI” (vinculada a la linea de actuacion de
comunicacion); en la que se incluirdn los gastos
relativos a las actividades orientadas a:

%+ Facilitar la informacion a la poblacion
beneficiaria potencial, a la opinién publica, a los
interlocutores econdmicos y sociales y a otros
grupos de interés de las intervenciones en el
marco del Programa Operativo y la estrategia de
desarrollo urbano sostenible e integrado
seleccionada, se contemplan todas |las
actuaciones de divulgacion y en todo tipo de
soportes, como seminarios, jornadas, mesas
redondas y encuentros.
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¢Estd prevista la participacion de
la misma asistencia técnica en

otros ambitos de gestion Si No | X
de la Estrategia?

La Asistencia Técnica se seleccionard mediante un procedimiento de
Contratacidn, segin normativa vigente.

Separacion de funciones en operaciones de asistencia técnica.

Con caracter general, la Entidad Local (en su condicion de Organismo
Intermedio) debe garantizar el respeto al principio de separacién de funciones,
acreditando mantener una adecuada separacién entre la Unidad de Gestidon
(encargada de ejercer las funciones delegadas por la Autoridad de Gestién) y la
Unidad/es ejecutora/s de las operaciones (beneficiarios).

En lo que se refiere a las operaciones de Asistencia Técnica de la propia Unidad
de Gestidn, el obligado respeto del principio de separacion de funciones requiere que
el procedimiento de seleccion se tramite ajustandose a los siguientes requisitos:

- Que la expresion de interés sea suscrita por el érgano titular de la Unidad de Gestion
(que sera la beneficiaria de la operacion).

- Que la resolucion por la que se seleccione la operacidn, sea adoptada por un érgano
distinto del que sea titular de la Unidad de Gestién (ya que el titular debe abstenerse,
puesto que fue él quien formalizd la expresion de interés).

FEDER 23
FONDO EUROPEO DE DESARROLLO REGIONAL

“Una manera de hacer Furopa”




v

Ayuntamiento
delalinea

* X %
*
*

*
*
*

*
* 4 x

Union Europea

2.2.3. Descripcidn de los procedimientos destinados a garantizar medidas antifraude eficaces
y proporcionadas (equivale al apartado 2.1.4 del Anexo Il del Rgto (UE) N2 1011/2014).

Incluir la siguiente informacidn:

DEFINICION  DEL
EQUIPO DE
AUTOEVALUACION
DEL RIESGO

DEL FRAUDE

Se ha creado un Comité de Evaluacidon del Fraude compuesto por representantes de las
diversas areas de gestion, ejecucion y control de la Estrategia, aprobado por DECRETO de Alcaldia
num. 401/17 de fecha 8 de febrero de 2017 (Anexo 1), donde el punto 2 del resuelvo se designan
a los miembros del Comité de Evaluacion del Riesgo de Fraude representando a diferentes
unidades como:

- Unidad de Gestién - Urbanismo

- Secretaria General - Infraestructura

- Intervencion -Nuevas Tecnologias

- Tesoreria - Salud y Servicios Sociales
- Contratacion - Movilidad Urbana

Reunidos el Comité de Evaluacién del Riesgo de Fraude en Sesién Ordinaria el dia 13 de
Febrero de 2017 (Anexo 2), se realiza el ejercicio de Autoevaluacién del Riesgo del Fraude
obteniéndose los siguientes resultados:

SR1:0 IR 4: 3
SR2:1 IR5:0
SR3:0 IR6:0
CONSIDERACIONES IR1:1 IR7:2
SOBRE EL IR2:0 IR8:0
EJERCICIO  INICIAL IR3:0
DE
EVALUACION DEL
RIESGO DEL RESULTADO GLOBAL RIESGO BRUTO RIESGO NETO
FRAUDE ;
SELECCION DE OPERACIONES 3,33 0,33
EJECUCION DE OPERACIONES 6,5 0,75
TOTAL 5,63 0,63
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CONSIDERACIONES
SOBRE EL
EJERCICIO
DE
EVALUACION DEL
RIESGO DEL
FRAUDE

INICIAL

Tras el requerimiento de la Direccion General de Fondos Europeos, perteneciente al
Ministerio de Hacienda y Funcidn Publica, de subsanacion de aquellos riesgos con valores netos
iguales a cero, se convoca en sesion extraordinaria al Comité de Evaluacién del Riesgo de Fraude
el dia 13 de Julio de 2017 (Anexo 3), a fin de llevar a cabo una nueva valoracién de los distintos
riesgos que tengan una valoraciéon neta igual a cero, obteniéndose los siguientes resultados
(Anexo 11):

SR1:1 IR4:3

SR2:1 IR5:1

SR3:1 IR6:2

IR1:1 IR7:2

IR2:1 IR8:2

IR3:2

RESULTADO GLOBAL RIESGO BRUTO RIESGO NETO

SELECCION DE OPERACIONES 5,33 1
EJECUCION DE OPERACIONES 18,375 1,75

Elevacidn de conclusiones

El Comité Antifraude ha evaluado que el riesgo Neto no es Importante o Grave, por tanto
no se han puesto en marcha medidas adicionales contra el Fraude. Por otro lado, el Comité no ha
identificado otros Riesgos especificos de Fraude que no estén cubiertos por la herramienta de la
Comisién.

Periodicidad

La autoevaluacién del riesgo de fraude de la EDUSI de La Linea de la Concepcion se realizara
una vez cada afio. En caso de cambios normativos u organizativos, de la aparicion de
circunstancias novedosas o la deteccidén de puntos débiles ante el fraude, se podra realizar con
una periodicidad inferior. En cualquier caso, el ejercicio de autoevaluacién sera remitido al OIG.
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MEDIDAS
COMPROMISOS
DEL Ol EN LA LUCHA
CONTRA EL FRAUDE

Medidas de Prevencidn

- Declaracion institucional antifraude suscrita por parte del Alcalde del
Excmo. Ayuntamiento de La Linea de la Concepcién (Anexo 4). Esta
Declaracién Institucional contra el fraude y Codigo de cultura ética de los
empleados publicos (Cédigo de conducta), que incluye conflictos de
intereses, politica de regalos y hospitalidad, informaciéon confidencial,
requisitos para informar sospechas de fraude. De acuerdo con lo
establecido en el Estatuto Basico del Empleado Publico (Capitulo VI del
Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre).

- Medidas de Formacién a empleados publicos en materia antifraude,
existe un compromiso activo por parte del Excmo. Ayuntamiento de La
Linea de la Concepciéon de participacidn del personal de esta entidad en
los foros que se puedan organizar por las Autoridades de Fondos sobre
esta materia asi como las iniciativas que puedan surgir de la propia
entidad.

- Establecimiento de las medidas y controles en lo relativo a la prevencion
del riesgo de fraude que puedan establecerse en los ejercicios de
autoevaluacién del riesgo de Fraude.

- Controles durante el Proceso de Seleccion de Operaciones. Puesta en
marcha de sistemas de control interno Entidad DUSI Ayuntamiento de La
Linea de la Concepcién durante el proceso de seleccidn y ejecucion de
operaciones: verificaciones basadas en riesgos identificados durante la
autoevaluacién del riesgo de fraude realizada por el comité creado al
efecto. Se aplicaran los controles especificos resefiados en las fichas de
autoevaluacién del Riesgo de Fraude.

Medidas de Deteccién

Desarrollo de una mentalidad adecuada para la deteccidn de fraude.

- ldentificacidon y establecimiento de un sistema de “Banderas rojas”
(pliegos amafiados en favor de un licitador, licitaciones colusorias,
conflicto de intereses, etc.).

- Establecimiento de mecanismos de informacidn para la comunicacion de
sospechas de fraude.

- Canal de Denuncias Abierto. Establecimiento de un procedimiento para
la denuncia de irregularidades y posibles fraudes, consistente en la
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MEDIDAS
COMPROMISOS
DEL Ol EN LA LUCHA
CONTRA EL FRAUDE

direccion de correo electrdnico, a través del que se puedan interponer las
denuncias, publicitdndolo para toda la ciudadania en general en la pagina
web del Excemo. Ayuntamiento de La Linea de la Concepcidn, creando un
buzén de denuncia de irregularidades, que estard debidamente
publicitado y enlazado con el Formulario para la comunicacion de fraudes
e irregularidades del Servicio Nacional de Coordinacion Antifraude, de la
Intervencién General de la Administracidon del Estado del Ministerio de
Hacienda y funcién Publica.
http://www.igae.pap.minhafp.gob.es/sitios/igae/es-

ES/Paginas/denan.aspx

Medidas de Correccion y Persecucién

Revisar la evaluacion del riesgo realizada y tomar decisiones (plan de
accion) para implantar o modificar los sistemas de gestién o indices de
riesgo.

Compromiso de informar al OIG de las irregularidades y sospechas de
fraude que se detecten, asi como de los casos que puedan perjudicar la
reputacién de la politica de cohesién. La Entidad DUSI Ayuntamiento de
La Linea de la Concepcién informara de forma inmediata al OIG, en caso
de producirse la existencia de cualquier procedimiento judicial tendente a
la determinacion de conductas que puedan ser constitutivas de infraccion
penal y que afecten a operaciones o proyectos financiados total o
parcialmente con cargo a fondos FEDER. Cualquier otra incidencia que
afecte a operaciones o proyectos financiados total o parcialmente con
cargo a fondos FEDER que pueda perjudicar la reputacién de la politica de
cohesién.

El Procedimiento para resolver las irregularidades sistémicas:

e Revision de la totalidad de los expedientes incluidos en
esa operacion y/o de naturaleza econdmica anéloga.

e Retirada de cofinanciacién comunitaria de todos aquellos
expedientes en los que se identifique la incidencia
detectada.

e Comunicar a las delegaciones, departamentos u
organismos ejecutores, las medidas necesarias a adoptar
para subsanar la debilidad detectada, de forma que las
incidencias encontradas no vuelvan a repetirse.

e Revisar los sistemas de control interno para establecer los
mecanismos oportunos que detecten las referidas
incidencias en las fases iniciales de verificacion.

En el caso de irregularidades sistémicas en el ejercicio de las funciones
asignadas por la Autoridad de Gestién, el Comité Antifraude disefiara un
Plan de Accion para corregir los Riesgos.
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3. Definicidn de los Procedimientos

3.1 Modificacion del Manual de Procedimientos.

El Manual de Procedimientos es un documento vivo que puede ser actualizado cuantas
veces sea necesario para que resulte sencillo de aplicar. La actualizacién se realizara en los
siguientes casos:

= Actualizacidn y modificacién de la normativa aplicable.

= Modificacidn de la aplicacidn informdtica de seguimiento y control del proyecto.
= Nuevas directrices de la Comisién Europea.

= Revisiones o cambios del proyecto de Iniciativa Urbana.

= Mejoras realizadas por algunos de los agentes implicados en la intervencion.

= Recomendaciones del MEH.

Las actualizaciones se realizaran mediante unas fichas de actualizacion que incluiran:

= Numero y tipo de elemento modificado (pagina, tabla o figura).
= Dia que se modifica o sustituye el elemento.
= Contenido de la modificacién.

Estas actualizaciones se llevaran a cabo a través de reuniones durante la vigencia de la
ejecucién de la Estrategia. En dichas reuniones estaran presentes el Comité Directivo y los
integrantes de la Unidad de Gestidn y se consensuaran las modificaciones pertinentes debidas
a cambios en la normativa o bien motivadas por la experiencia del personal que puede ayudar
al mejor desempenio de las actuaciones.
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3.2 Procedimientos de Evaluacion, Seleccion y Aprobacion de operaciones, asi como de
garantia de conformidad con la normativa aplicable.

Seleccion de operaciones

¢Qué unidad, personas o departamento
intervendra en el ejercicio de esta funcién?

La Unidad de Gestion

Describa los hitos del procedimiento vy
como se garantizara el cumplimiento de la
normativa nacional y comunitaria.

Hito 0. Difusion de las bases de la convocatoria. Los
formularios y procedimientos, contenido de las mismas,
condiciones que deberan satisfacer operaciones a
seleccionar y criterios detallados de seleccién seran
publicados en paginas Web del Ayuntamiento de La
Linea de la Concepcién o a través de otros medios que
aseguren amplia difusion.

Hito 1. Envio de la Solicitud de Financiacion
(expresion de interés, Anexo 5), por parte del
Beneficiario (Entidad Ejecutora), a la Unidad de
Gestion.

Hito 2. Cumplimiento de la adecuacion de Ia
operacion solicitada a los CPSO y normativa de
aplicacion, mediante la cumplimentacion de la
Lista de Comprobacion S1 (Anexo 6), por parte de
la Unidad de Gestion.

Hito 3. Elaboracién de Informe - propuesta de
aprobacion de operaciones (positivo o negativo),
(Anexo 7). En caso de incumplimiento de los CPSO
y normativa de aplicacion, la UG comunicara tal
circunstancia a la UE por escrito.

Hito 4. Remision del Informe - propuesta de
aprobacién de operaciones, a la Junta de Gobierno
Local del Ayuntamiento de La Linea de la
Concepcidn.

Hito 5. Resolucién de la Junta de Gobierno Local,
respecto al Informe — Propuesta de aprobacién de
operaciones, y comunicacion del mismo a la
Unidad de Gestion.
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En caso de no aprobacion por la JGL, de la
operacion propuesta, se comunicara por escrito tal
circunstancia a la UG.

Hito 6. Elaboraciéon del DECA (Documento que
Contiene las Condiciones de la Ayuda) y envio al
Beneficiario. El DECA incluira aquellos aspectos
que especifiquen las Normas de
Subvencionabilidad nacionales y de la Unién
Europea aplicables en funcidn de las caracteristicas
de la operacién (Anexo 8).

Hito 7. Firma de la Declaracion de conformidad de
las condiciones del DECA, por el beneficiario
(Anexo 9).

Hito 8. Envio del DECA al OIG para su validacion.

Hito 9. Registro en Fondos 2020 de la operacién
solicitada, sus categorias de intervencidon vy
desglose del gasto de la operacién, asi como
suministro de la documentacién requerida por
Fondos 2020.

Hito 10. Validacién del DECA y la operacién, por
parte del OIG. En caso que el OIG no valide el
DECA, se comunicara tal circunstancia a la UG.

Hito 11. Generacion del documento de aprobacién
de la operacién, por parte de la Entidad DUSI,
mediante la plataforma Fondos 2020.

Hito 12. Firma electrénica del documento de
aprobacion, por parte del OIL (a través de
DOCELWEB), considerandose la operacién como
“seleccionada”, a partir de este momento.

Hito 12. Remisidn y notificacidon del DECA, al
beneficiario

Diagrama del procedimiento.

Ver Diagrama
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DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO DE EVALUACION, SELECCION Y APROBACION DE
OPERACIONES EDUSI LA LINEA DE LA CONCEPCION.

Hito 0. Difusion de las bases de la convocatoria.

La Entidad DUSI Ayuntamiento de La Linea de la Concepcidn, a través de la Unidad de
Gestidon, comunicard la informacién correspondiente a las convocatorias (plazos de apertura y
cierre y condiciones de acceso) para la seleccion de operaciones de la EDUSI, a través de los
medios establecidos para ello, a través de la Pagina Web y Circulares Internas, a las diferentes
areas municipales.
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Hito 1. Envio de la Solicitud de Financiacidn (expresion de interés), por parte del Beneficiario
(Entidad Ejecutora), a la Unidad de Gestidn.

Las unidades ejecutoras (concejalias/areas municipales), remitiran la Solicitud de
Financiacion (Anexo 5) a la Unidad de Gestion, (en adelante UG).

El envio de las Solicitudes de las Expresiones quedara registrado en el Sistema de
Informacién Municipal (SWAL) Sistema Web de Administracién Local, que es un Sistema de
registro particular para las UNIDADES AFECTADAS POR LA GESTION DE LA ESTRATEGIA DE
DESARROLLO URBANO SOSTENIBLE, utilizado por el Ayuntamiento de La Linea de la Concepcidny
por la UG (Anexo 10), quién, ademads, procedera al sellado y estampillado en la casilla
preparada al efecto en la primera pagina de la solicitud de financiacidn, dejando constancia de
la fecha de registro en la UG.

(*) En las operaciones relacionadas con la Asistencia Técnica externa a la UG, y
operaciones transversales de la EDUSI de Comunicacion, Informacidn y Publicidad, la Unidad
de Gestidn, como beneficiaria de la operacidn, realizara el envio de la expresidn de interés a la
Alcaldia del Ayuntamiento de La Linea de la Concepcidn, que sera quien seleccione las
operaciones.

Hito 2. Cumplimiento de la adecuacion de la operacion solicitada a los CPSO y normativa de
aplicacion, mediante la cumplimentacion de la Lista de Comprobacion S1, por parte de la
Unidad de Gestion.

Con la Solicitud de financiacidn recepcionada y registrada a través del SWAL, desde la
Unidad de Gestion se procederd a la revisiéon del cumplimiento de la operacién solicitada
conforme a los Criterios y Procedimientos para la Seleccién de Operaciones (CPSO), segun las
Fichas de Criterios y Procedimientos para la Selecciéon de Operaciones de la EDUSI de La Linea
de la Concepcidn.

Una vez se ha asignado la operacién determinada al ambito de su correspondiente
linea de actuacion, segln se ha indicado anteriormente a través de las Fichas de CPSO, la UG
debera contrastar la adecuacién de la operacién solicitada, con la cumplimentacién de la Lista
de Comprobacion S1 (Anexo 6).

Mediante la Lista S1, se comprobard que la operacién cumple con las Normas
Nacionales y Comunitarias aplicables y de subvencionabilidad, Normativa relativa a las ayudas
de Estado y los principios de la Ley General de Subvenciones.

En caso que la operacion solicitada no cumpla con los CPSO y/o la Lista de
Comprobacién S1, la UG lo comunicara por escrito a la UE a través del Sistema SWAL.

Hito 3. Elaboracion de Informe - propuesta de aprobacion de operaciones (positivo o
negativo) para la Junta de Gobierno Local.

Cuando la UG ha verificado la adecuacion a los CPSO y cumplimiento de la Lista S1, y

normativa nacional y comunitaria de aplicacion, procedera a la elaboracién de un Informe
Propuesta de aprobacidn de operaciones para la Junta de Gobierno Local.
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Hito 4. Remision de informe - propuesta de aprobacion de operaciones a la Junta de
Gobierno de la Entidad DUSI.

Este informe trasladara la informacidn contenida en la solicitud de financiacion de la
operacion que se trate, con indicacidn del procedimiento de verificacién de adecuacién de la
misma, asi como de su elegibilidad, realizado por la UG.

El informe sera remitido, mediante la aplicacion SWAL, a la Alcaldia quien trasladara
dicho Informe-propuesta de aprobacién a la Junta de Gobierno Local del Ayuntamiento de La
Linea de la Concepcidn, para su estudio y aprobacién (en su caso).

(*) En las operaciones relacionadas con la Asistencia Técnica externa a la UG, y
operaciones transversales de la EDUSI de Comunicacién, Informacién Publicidad, la Alcaldia
elaborard y remitira el Informe-Propuesta de aprobacién de operaciones (de AT vy
Comunicacion y Publicidad) a la Junta de Gobierno Local, para su aprobacion.

Hito 5. Resolucion de la Junta de Gobierno Local, respecto al Informe — Propuesta de
aprobacion de operaciones, y comunicacion del mismo a la Unidad de Gestion.

La Junta de Gobierno Local verificard el contenido del informe recepcionado y su
adecuacion a la Ley General de Subvenciones y otra normativa nacional y comunitaria de
aplicacion, a través de las areas de Intervencion, Secretaria, Tesoreria y Contratacion.

Tras las verificaciones necesarias, se procedera (en su caso) a emitir Resolucién de
aprobacion de la operacion, por la JGL. La resolucion de aprobacién serd remitida a la UG. El
envio de la Resoluciéon de aprobacion de la operacion, por la JGL a la UG, se tramitara y
quedara registrado dentro del Sistema SWAL.

En el caso que la JGL no considere la aprobacién de la operacidén propuesta, lo
comunicard por escrito a la UG.

(*) En caso que el/la Concejal/a responsable de la UE de la operacién solicitada,
pertenezca a la JGL, debera inhibirse de participar en la sesidn de aprobacién de dicha
operacion, por conflicto de interés manifiesto.

(**) En las operaciones relacionadas con la Asistencia Técnica externa a la UG, y
operaciones transversales de la EDUSI de Comunicacién, Informacidn y Publicidad, la Junta de
gobierno Local, remitira la Resolucién de aprobacion a la Alcaldia.

Hito 6. Elaboracion del DECA (Documento que Contiene las Condiciones de la Ayuda) y envio
al Beneficiario (UE). El DECA incluira aquellos aspectos que especifiquen las Normas de
Subvencionabilidad nacionales y de la Unidén Europea aplicables en funciéon de las
caracteristicas de la operacion.

Cuando la UG haya recibido la Resolucién de aprobacién de la JGL, de la operacion

solicitada, procedera a la elaboracién del Documento que Establece las Condiciones de la
Ayuda — DECA - (Anexo 7).
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El DECA incluye los aspectos mas relevantes de la operacion a financiar, como los
productos o servicios que se obtendran, plan financiero y calendario de ejecucion, entre otros,
segun establece el Reglamento (UE) n? 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de
17 de diciembre de 2013, por el que — entre otras — se establecen disposiciones comunes y
generales relativas al FEDER (RDC).

También se incluiran en el DECA aquellos aspectos que especifiquen las Normas de
Subvencionabilidad nacionales y de la UE aplicables, en funcion de las caracteristicas de las
operaciones.

Concretamente, el DECA contendrd indicaciones para asegurar que el beneficiario
mantiene un sistema de contabilidad independiente, o un cddigo contable, para todas las
transacciones, subvenciones, ayudas u otros ingresos relacionados con las operaciones objeto
de cofinanciacién, de forma que permita identificar claramente estas transacciones,
permitiendo distinguir las partidas presupuestarias de la contabilidad nacional y comunitaria,
todo ello, sin perjuicio de las normas de contabilidad nacional (art. 124 (4) b, del RDC).

Tras su elaboracién, el DECA sera remitido a la UE, para la firma de la Declaracién de
Conformidad de las Condiciones del DECA (Anexo 8).

En caso que la UE no acepte las condiciones del DECA, lo comunicara a la UG.

Estos envios (comunicaciones), entre la UG y la UE, se realizaran y registraran a través
del SWAL.

(*) En las operaciones relacionadas con la Asistencia Técnica externa a la UG, vy
operaciones transversales de la EDUSI de Comunicacién, Informacién y Publicidad, la Alcaldia
elaborara el DECA.

Hito 7. Declaracion de Conformidad de las condiciones del DECA, por el beneficiario (UE).

Una vez recibido el DECA, por parte del beneficiario, éste procederd a la firma del
documento Declaracion de Conformidad de las Condiciones del DECA (Anexo 8).

En el caso que la UE no esté de acuerdo con las condiciones del DECA, asi lo
comunicard a la UG.

Estos envios (comunicaciones), entre la UG y la UE, se realizaran y registraran a través
del SWAL.

Hito 8. Envio del DECA al OIG para su validacion.

Tras la firma de la Declaracion de Conformidad de las Condiciones del DECA, por la UE,
el DECA serd remitido al OIG para su validacién.

Hito 9. Registro en Fondos 2020 del DECA, de la operacion solicitada, sus categorias de
intervencion y desglose del gasto de la operacidn, asi como suministro de la documentacion
requerida por Fondos 2020.

El DECA, y la operacidn solicitada, sera registrado en Fondos 2020, con indicacidn de la

fecha de entrega, categoria de intervencién, desglose del gasto de la operacién y datos del
organismo que procede a su entrega.
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Hito 10. Validacion del DECA, por parte del OIG, y generacion del documento de aprobacién
de la operacion por parte de la Entidad DUSI, mediante la plataforma Fondos 2020.

Tras la revisién del DECA y la operacion, por parte del OIG, éste procederad a su
validacién (verificaciéon de la admisibilidad de las operaciones, art. 7.5 Reglamento (UE)
1301/2013).

En caso que el OIG no valide la operacion y el DECA, lo comunicara a la UG para su
revisién y modificacion.

Hito 11. Generacion del documento de aprobacion de la operacion en Fondos 2020.

La UG activara una funcionalidad en Fondos 2020, que producirda un documento de
aprobacion por parte del representante de la Entidad DUSI habilitado para ello, donde se hara
constar el cumplimiento de los requisitos y garantias sefialados en la normativa de aplicacion.

Hito 12. Firma electrénica del documento de aprobacidn, por parte del OIL (a través de
DOCELWEB), considerandose la operacion como “seleccionada”, a partir de este momento.

Una vez realizadas las comprobaciones y procedimientos indicados anteriormente, se
procederd a materializar el acto de seleccion de la operacién para su inclusion en
cofinanciacién del FEDER, mediante la aprobacién de la misma con el sistema DOCELWEB.

El documento sera firmado de forma electrdnica y, a partir de ese momento, la
operacion pasarad al estado de SELECCIONADA.

La fecha de seleccidén (aprobacion) de la operacidn, serd la que haya consignado la
Entidad DUSI, ya que es quien tiene la responsabilidad delegada.

Hito 13. Remision y notificacion del DECA, al beneficiario.

La UG de la EDUSI de La Linea de la Concepcion, una vez validado y firmado
electronicamente, entregara el DECA al beneficiario (Unidad Ejecutora). La notificacidn se hara
de forma electrdnica, dentro del sistema SWAL (cumplimiento del art. 125.3 del RDC).

Esta obligacion de entrega del DECA al beneficiario se recoge en el art. 125 (3), letra c)
del RDC.

(*) En las operaciones relacionadas con la Asistencia Técnica externa a la UG, y
operaciones transversales de la EDUSI de Comunicacién, Informacién y Publicidad, la Alcaldia
remitird el DECA a la UG.

(**)Se realizaran Controles durante el Proceso de Selecciéon de Operaciones.
Consistentes en la puesta en marcha de sistemas de control interno Entidad DUSI
Ayuntamiento de La Linea de la Concepcién durante el proceso de seleccion y ejecucion de
operaciones: verificaciones basadas en riesgos identificados durante la autoevaluacién del
riesgo de fraude realizada por el comité creado al efecto. Se aplicaran los controles especificos
resefiados en las fichas de autoevaluacion del Riesgo de Fraude.
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2.3.3. Procedimientos de entrega al beneficiario de un documento con las condiciones de la
ayuda para cada operacion, incluyendo que los beneficiarios mantengan un sistema de
contabilidad diferenciado para las transacciones relacionadas con una operacion.

ENTREGA DEL DECA

éQué unidad,
personas o Unidad de Gestion del Feder
departamento
llevara a cabo
esta funcion?

Describa los Hito 1. Elaboracion del DECA (Documento que Contiene las
hitos del Condiciones de la Ayuda). El DECA incluird aquellos aspectos que
procedimiento. | ospecifiquen las Normas de Subvencionabilidad nacionales y de la
Unidn Europea, aplicables en funcién de las caracteristicas de la
operacion. Entre las obligaciones del beneficiario, se encuentra la
obligatoriedad de establecer un sistema de contabilidad
diferenciado para la EDUSI, y la obligacion de informacién y
publicidad en los términos del Anexo XlII del RDC, asi como la
informacién que debera conservar y comunicar.

Hito 2. Paralelamente, registro en Fondos 2020, del DECA, la
operacion solicitada, sus categorias de intervencion y desglose del
gasto de la operaciéon, asi como suministro de la documentacion
requerida por la aplicacion.

Hito 3. Validacion del DECA por parte del OIG y generacién del
documento de aprobacion de la operacidon por parte de la Entidad
DUSI, mediante la plataforma Fondos 2020.

Hito 4. Firma electrénica del documento de aprobacion, por parte
del OIL (a través de DOCELWEB), considerandose la operacion como
“seleccionada”, a partir de este momento.

Hito 5. Remisién y notificacidon del DECA, al beneficiario.
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Garantias Relativas al Sistema de Contabilidad Separada.

La entidad DUSI de La Linea de la Concepcidn certifica que contara

con una

codificacion contable adecuada que permite identificar claramente dichas transacciones,
distinguiendo las partidas presupuestarias de la contabilidad. Todo ello, sin perjuicio de las
normas de contables aplicables. Asi mismo, se asegurara de que las Unidades Ejecutoras que
cuenten con sistema de contabilidad independiente y, en su caso, los beneficiarios, cuentan
con un sistema equivalente de contabilidad separada o de codificacidon contable diferenciada.

(Anexo 10)
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2.3.4. Procedimientos para garantizar un sistema de archivado y una pista de auditoria

adecuados (instrucciones proporcionadas sobre la conservacion de los documentos

justificativos presentados y otras medidas que garanticen la plena disponibilidad).

En cumplimiento del epigrafe 2 del articulo 25 del Reglamento Delegado (UE)
n? 480/2014, que identifica los requisitos minimos detallados para la pista de
auditoria, la Unidad de Gestion dispondra de un registro de la identidad y la ubicacién
de los organismos que conservan los documentos justificativos relativos a los gastos y
las auditorias.

El beneficiario es responsable de custodiar los documentos para el
mantenimiento de la PISTA DE AUDITORIA, entre las cuales, se han de incluir los
expedientes de subvenciones (inicio expediente, concesidon vy justificacidon); los de
contratacién (inicio expediente, proceso de licitacién, ejecuciéon del contrato y
recepcion); los de aprobacidon vy justificacion de aportaciones dinerarias; los de
seleccion de beneficiarios; los de suscripcidon de convenios y justificacion de los
mismos; asi como los documentos acreditativos del gasto y de los pagos (admitidos
como tales por la normativa aplicable y manuales de la Direccion General de
Planificacién y Presupuesto), los documentos e informacion acreditativa de las
medidas de publicidad y comunicacion adoptadas y la informacion relativa a la realidad
de las actuaciones, verificacién sobre el terreno, puesta en funcionamiento y
mantenimiento de las mismas.

El plazo de mantenimiento de dicha documentacion sera de tres afios a contar
a partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacion de las cuentas en las que se
incluya los gastos certificados conforme a lo previsto en el articulo 140 RDC.

PISTA DE AUDITORIA

¢Qué unidad, personas o Unidad de Gestidn. La supervision del sistema de archivado y el
departamento llevard a control del mantenimiento de la Pista de auditoria estara a
cabo esta funcién? cargo de la Unidad de Gestidn de la EDUSI, a la que pertenecen

un Responsable, un Técnico y una auxiliar administrativo

Se desarrolla el procedimiento de Pista de Auditoria con
los medios que actualmente cuenta el Ayuntamiento de La
Linea de la Concepciodn, los cuales se modificaran una vez
gue se implemente la linea de actuacidn: Administraciéon
electrénica, dénde se incluirda un médulo de gestion de
expediente que garantice la trazabilidad de la pista de
auditoria.
En el procedimiento actual se utilizara un doble sistema de
archivado y registro documental:

= Sistema de archivado y pista de auditoria INTERNO.

= Sistema de archivado y pista de auditoria EXTERNO.

Describa los hitos del
Procedimiento.
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SISTEMA DE ARCHIVADO Y PISTA DE AUDITORIA INTERNO.

El procedimiento INTERNO se realizarda a través de dos
formatos:

1.- Sistema Web de Administracion Local (SWAL): Sistema de
registro particular para las UNIDADES AFECTADAS POR LA
GESTION DE LA ESTRATEGIA DE DESARROLLO URBANO SOSTENIBLE
donde queda registrado electronicamente: ORIGEN Y DESTINO
DE LA DOCUMENTACION CON UN EXTRACTO DEL CONTENIDO
INCLUYENDO DOCUMENTOS ESCANEADOS EN PDF. (Anexo 11)

2. Sistema de archivo DOCUMENTAL. Para asegurar un
correcto sistema de archivo y almacenamiento de todos los
documentos justificativos (tanto administrativos como
contables) correspondera a la Unidad de Gestién, las Unidades
Ejecutoras, y/o Unidades de Apoyo Municipales a la ejecucion
(Tesoreria, Secretaria, Intervencion, Contratacion, etc.), la
conservacién y archivo de todos los documentos originales que
pudieran corresponderle en funcion de su respectiva
participacion en cada uno de los procedimientos
administrativos.

Hitos del procedimiento:

1. Pista de auditoria. La Unidad de Gestion velara por el
cumplimiento del mantenimiento de una pista de auditoria
suficiente a lo largo de todo el periodo de ejecucion de la
EDUSI.

Se considerara que se cuenta con una pista de auditoria
suficiente cuando se cumplan los siguientes requisitos:

a. Que los registros contables sean lo suficientemente
pormenorizados y dispongan del cédigo contable propio que
asegure una contabilidad separada (Anexo 12).

b. Que se identifiquen adecuadamente a las Unidades que
realicen las operaciones.

¢. Que los registros contables indiquen la fecha de su creacion,
el importe de cada partida de gastos, la naturaleza de los
justificantes y la fecha y el método de pago.

d. Que se conserven los documentos justificativos, incluida la
documentaciéon demostrativa de la entrega de las obras, los
trabajos o servicios pagados.

e. Que, tratandose de partidas de gasto referidas solo de forma
parcial a operaciones cofinanciadas, se demuestre la exactitud
de la distribucién del gasto entre la operacion cofinanciada y el
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resto de operaciones. Esta misma regla se aplicara a aquellos
tipos de gasto que solo sean subvencionables dentro de ciertos
limites o que lo sean en proporcién a otros costes.

Para conseguir una pista de auditoria adecuada se llevara a
cabo un andlisis minucioso de la informaciéon a conservar y
transmitir, identificando de forma clara y univoca quien es
responsable de cada parte de la misma.

La documentaciéon que forma la pista de auditoria ha de
mantenerse en todo caso un minimo de tres afios tras el cierre
del Programa Operativo, en prevision de posibles solicitudes
por parte de la Comisidon Europea, de la Autoridad de Gestidn,
de Certificacion o de Auditoria, la Intervencién Municipal, la
Unidad Antifraude u otros organismos de control locales,
nacionales y/o internacionales.

En particular, la Unidad de Gestién velara por:

- Conservar toda la documentacion relativa a
los expedientes de contratacion,
incluyendo los anuncios, los pliegos, las
ofertas recibidas, la documentacién relativa
al proceso de evaluacion y seleccion de
ofertas, la comunicacion de la adjudicacion
y el informe técnico justificativo de la
contratacion realizada.

- Conservar el contrato en el que aparezcan
las condiciones del mismo, asi como las
facturas y los documentos de pago.

- Conservar toda la documentacion relativa a
la entrega de los bienes y servicios
contratados: albaranes, documentos de
recepcion de obras, etc.

- En el caso de que se trate de gastos de
personal vinculado a la ejecucién de una
operacion, las hojas de control de las
dedicaciones efectivas del trabajador, su
designacioén (en el caso de personal propio
de la Unidad); su procedimiento de
contratacién (en el caso de personal
contratado “ad hoc”); los TC1, TC2,
nominas, justificantes de pago y demas
documentos acreditativos del cobro de
haberes y derechos sociales.

- En aquellos casos en que los bienes o
servicios no dejen un rastro suficiente para
una verificacion posterior de su realidad, la
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Unidad Ejecutora correspondiente debera
elaborar y conservar un informe técnico de
control de la realidad del gasto,
relacionando los elementos descriptivos
fundamentales de los bienes o servicios
recibidos, y de su correspondencia con las
normas de elegibilidad aplicable.

Para garantizar el cumplimiento del mantenimiento de la Pista
de Auditoria, la Unidad de Gestién comprobara, en cada una de
las operaciones que se ejecuten, la existencia de elementos
tales como:

- La subvencionabilidad de los conceptos y
gastos presentados en el marco de las
operaciones.

- La entrega y prestacidn de los productos y
servicios cofinanciados y que el gasto
declarado por las Unidades ejecutoras ha
sido pagado y cumple la legislacion
aplicable, las condiciones del Programa
Operativo y las condiciones para el apoyo a
la operacion.

- La correlacién entre avance fisico y el gasto
subvencionable efectivamente pagado.

- Una conciliacibn de los importes
presentados a certificacién con los registros
contables y los documentos acreditativos
del mismo segun las condiciones aplicables.

- La adecuacién de los procedimientos
administrativos aplicados en cada caso,
especialmente de contratacidon publica v,
en general, la documentacion asociada al
gasto presentado segun las especificaciones
técnicas y financiacion disponible.

- El uso pertinente de una contabilidad
diferenciada adecuada a todas |las
transacciones relacionadas con una
operacidon y que a la recepciéon de los
reembolsos estos se contabilizan en la
anualidad correspondiente y en la partida
correcta.

Para ello, las Unidades ejecutoras remitiran electronicamente, a
través de SWAL, con una periodicidad minima mensual y
maxima trimestral, a la Unidad de Gestidén, una copia de toda la
documentacién que las operaciones en ejecucion vayan
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generando, para que dicha Unidad pueda proceder a realizar las
comprobaciones descritas.

Esta obligacién se contendrd en el Documento DECA para
asegurar que efectivamente se asume por parte de las
entidades ejecutoras.

Igualmente, para asegurar que la Unidad Ejecutora esta
cumpliendo con estas obligaciones relacionadas con la Pista de
Auditoria, esta serd objeto de especial seguimiento en las
visitas, controles y sistema de consultas, para la obligacion del
mantenimiento de un sistema de contabilidad separado.

2. Sistema de archivo Para asegurar un correcto sistema de
archivo y almacenamiento de todos los documentos
justificativos  (tanto  administrativos como  contables)
relacionados con la EDUSI, se plantea un doble circuito:

- Por un lado, correspondera a las Unidades
Ejecutoras, y/o Unidades de Apoyo
Municipales a la ejecucién (Tesoreria,
Secretaria, Intervencidén, Contratacion,
etc.), la conservacion y archivo de todos los
documentos originales que pudieran
corresponderle en funcion de su respectiva
participacion en «cada uno de los
procedimientos administrativos.

- Por otro, y con idea de centralizar en un
solo archivo, toda la documentacion
correspondiente a la gestiéon de la EDUSI,
corresponderd a la Unidad de Gestion, la
recopilaciéon, digitalizacién, archivo vy
conservaciéon de las copias de los
documentos originales obrantes en las
Unidades Ejecutoras y Unidades de Apoyo
Municipales, enviados a través del Sistema
de Registro SWAL.

SISTEMA DE ARCHIVADO Y PISTA DE AUDITORIA EXTERNO

A través de la aplicacion GALATEA, que es un servicio comun en
la nube que permite, a los Organismos Intermedios designados
por la Autoridad competente, la gestidn integral, homogénea y
centralizada de los proyectos cofinanciados con los Fondos
FEDER correspondientes al periodo de programacion 2014-
2020, asi como la plataforma FONDOS 2020.

Diagrama del
procedimiento. Ver Diagrama
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[PISTA DE AUDITORIA]
| |
[PISTA AUDITORIA INTERNA] [ PISTA AUDITORIA EXTERNA ]
|
| |
| | [ GALATEA FONDOS 2020 ]
SISTEMA WEB DE SISTEMA DE ARCHIVO
ADMINISTRACION LOCAL DOCUMENTAL
SWAL
UNIDAD DE GESTION
Solicita a todas las
Unidades la Informacién
que requiera para una
posible Pista de Auditoria
|
UNIDAD ANTIFRAUDE UNIDADES MUNICIPALES UNIDADES EJECUTORAS
Recibe instrucciones de la DE APOYO GESTION DUSI Recibe instrucciones de la
Unidad de Gestion Recibe instrucciones de la Unidad de Gestién
Unidad de Gestion

Ejecutan las tareas propias DE APOYO GESTION DUSI EJECUTAN LAS TAREAS
y las documentan segun
las instrucciones de la
Unidad de Gestion

propias y las documentan
segun las instrucciones de
la Unidad de Gestion

Ejecutan las tareas
propias y las documentan
segun las instrucciones de
la Unidad de Gestion

UNIDAD ANTIFRAUDE UNIDADES MUNCIPALE] UNIDADES EJECUTORAS

83 99)

UNIDAD ANTIFRAUDE
Remite copia compulsada
de documentos originales

a la Unidad de Gestién

Remite copia compulsada de documentos originales
de documentos originales a la Unidad de Gestion
a la Unidad de Gestién

( _amoc)

UNIDADES MUNICIPALES UNIDAD ES EJECUTORAS
DE APOYO GESTION DUSI Remite copia compulsada

documentacidn origina

compulsada, la
comprueba y la archiva

= )

UNIDAD DE GESTION
Recibe la copia de la
|

fisica y digitalmente
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2.3.5. Descripcion del procedimiento de recepcidn, analisis y resolucion de las reclamaciones
que puedan presentarse en el marco del articulo 74, apartado 3, del Reglamento (UE) n2
1303/2013 (referidas al ejercicio de las funciones delegadas por la AG en la Entidad DUSI)

RECLAMACIONES

¢Qué unidad, Unidad de Gestion

personas o

departamento

llevara a cabo esta

funcion?

Describa los hitos | Hito 1. Habilitacion de una cuenta de correo electrénico / formulario,

del para Reclamaciones abierto a toda la ciudadania.

Procedimiento.
Hito 2. Establecimiento de un plazo para Reclamaciones, de 10 dias
habiles, desde la publicacion del acto/proceso objeto de la reclamacion.
Hito 3. Analisis de las reclamaciones recibidas.
Hito 4. Elaboracién de respuestas de las reclamaciones, en funcién de
su naturaleza; que podran ser comunicadas al Ol, si asi procede.
Hito 5. Remision de respuesta al reclamante, en el plazo indicado para
ello (10 dias habiles, desde la fecha de la reclamacidn).

Diagrama del

procedimiento.

Elaboraciande
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reclamaciones,
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2.3.6. Remision de copias electrénicas auténticas a la Autoridad de Gestion / Organismo
Intermedio de Gestion.

La Entidad DUSI Ayuntamiento de La Linea de la Concepcidn, Organismo Intermedio
Ligero, procederd al envio de copias auténticas, justificativas de la seleccion de las
operaciones, asi como otra informacién necesaria, al Organismo Intermedio de Gestion. Para
el envio de esta documentacidn, el OIL utilizara la aplicacién ORVE.
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Fecha

5/10/2017

Firma del responsable

Firma:

Juan José Franco Rodriguez

Alcalde-Presidente del Excmo. Ayuntamiento
de La Linea de la Concepcion
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